SZCZEGOLNE PRZEPISY PORZADKOWE, WARUNKI TECHNICZNE DOTYCZACE WGLADU DO PRAC
EGZAMINACYINYCH | PORTFOLIO KANDYDATOW NA STUDIA | STOPNIA NA KIERUNKU ARCHITEKTURA W
JEZYKU POLSKIM | ANGIELSKIM ROZPOCZYNAJACE SIE W ROKU AKADEMICKIM 2021/2022 NA WYDZIALE
ARCHITEKTURY POLITECHNIKI KRAKOWSKIEJ

1. Wglad w prace egzaminacyjne i portfolio kandydatéw (zwany dalej ,wgladem”), zostanie przeprowadzony
za posrednictwem Microsoft Teams - internetowej platformy do komunikacji online.
2. PODZIAt KANDYDATOW NA GRUPY, TERMIN WGLADU, POWIADOMIENIA

2.1
2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Kandydaci zostang podzieleni na grupy.
Dla kazdej grupy zostanie ustalony odrebny termin wgladu. llo$¢ grup i termindw uzalezniona jest od
ogolnej liczby kandydatéow wnioskujgcych o wglad.
Jeden kandydat przystepuje do wgladu jeden raz, w oznaczonym terminie. Wglad przeprowadzony
bedzie w dniu 30 czerwca 2021 roku.
Wglad odbywat sie bedzie w wirtualnych salach (zwanych dalej ,,salami”). Kazdg salg zarzadza jeden
cztonek Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej (zwanej dalej ,WKR”). Do kazdej sali przypisany bedzie co
najmniej jeden cztonek Komisji Egzaminacyjnej (zwanej dalej ,, KE”).
Kazda sala obstugiwana jest przez odrebny kanat komunikacji online. Ponizej przedstawia sie liste
kanatow z przypisaniem oséb zarzadzajgcych (organizatorowy):

o  WA-WKR1 - wa-wkrl@admin.pk.edu.pl - Dr inz. arch. Ingeborga Cygankiewicz;

o  WA-WKR2 - wa-wkr2@admin.pk.edu.pl - Dr inz. arch. Monika Strzelecka-Seredynska;

o  WA-WKR3 - wa-wkr3@adnim.pk.edu.pl - Dr inz. arch. Wojciech Rymsza-Mazur;

o  WA-WKR4 - wa-wkrd@admin.pk.edu.pl - Mgr inz. arch. Grzegorz Twardowski;
o  WA-WKR5 - wa-wkr5@admin.pk.edu.pl - Dr inz. arch. Mariusz tysien;
e WA-WKR6 - wa-wkr6@admin.pk.edu.pl - Dr inz. arch. Rafat Zawisza, Prof. PK.

e Wyzej wymienione adresy sg dedykowane wytacznie do obstugi wgladu. WKR ani osoby
zarzadzajace nie bedg odpowiadac na korespondencje e-mail przesytang na te adresy.
e Wszelka korespondencje e-mail adresowang do WKR, kandydaci powinni kierowaé na adres:
rwa@pk.edu.pl

Warunkiem koniecznym do umozliwienia wgladu do prac, portfolio i protokotu oceny jest ztozenie
przez Kandydata stosownego wniosku pocztg elektroniczng (wniosek z podpisem Kandydata), w
terminie do 28 czerwca 2021 r. (formularz wniosku do pobrania z serwisu rekrutacyjnego PK lub ze
strony Wydziatu Architektury).
Na adres e-mail wskazany przez kandydata w jego danych w serwisie rekrutacyjnym PK (dane
kandydata — dane osobowe wymagane na tym kierunku), WKR przesle zaproszenie na wglad.
Zaproszenie zostanie przestane z jednego z szesciu adreséw wymienionych w pkt 2.5. Z uwagi na rézne
sposoby dziatania serweréw pocztowych, kandydatom zdecydowanie zaleca sie sprawdzanie folderéw
zawierajacych: ,powiadomienia”, ,oferty”, ,spotecznosci” ,kalendarz”, ,SPAM”, ,junk” itp.
Wiadomosc¢ bedzie generowana i wysytana automatycznie do wszystkich kandydatéw uczestniczacych
we wgladzie w danej sali w danym terminie, przez platforme Microsoft Teams.
Wiadomosci nie wolno nikomu przesyta¢ dalej, ani udostepnia¢ w zaden inny sposdéb. Na wiadomos¢
nie nalezy odpowiadac.
Uwaga: W przypadku nieotrzymania wiadomosci do korica dnia29.06.2021 r., nalezy skontaktowac sie
mailowo lub telefonicznie z WKR ( tel. 12 6283140 ). Kontakt telefoniczny mozliwy jest w godzinach
11:00-13:00. W przypadku kontaktu mailowego nalezy w tresci wiadomosci podaé numer telefonu, pod
ktorym aktualnie dostepny jest kandydat.
Zaproszenie, o ktdrym mowa powyzej zawiera¢ bedzie hiperlink (hipertgcze) otwierajgcy potgczenie
internetowe z salg. Zapis tekstowy, pod ktérym funkcjonowac bedzie hiperlink brzmiat bedzie ,Dotacz
do spotkania w aplikacji Microsoft Teams”.
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2.9. WKR nie ponosi odpowiedzialnosci za problemy komunikacyjne wynikajace z konfiguracji skrzynek
pocztowych oraz urzadzen elektronicznych kandydatow, ktérymi postugujg sie oni w procesie
rekrutacji.

WYMAGANIA DOTYCZACE MIEJSCA, W KTORYM KANDYDAT BEDZIE UCZESTNICZYt WE WGLADZIE ORAZ
WYMAGANIA SPRZETOWE | OPROGRAMOWANIE
3.1. Politechnika Krakowska nie zapewnia kandydatom:
e pomieszczenia, w ktdrym kandydat bedzie uczestniczyt we wgladzie,
e sprzetu elektronicznego ani faczy internetowych stuzacych kandydatom na potrzeby wgladu.
3.2. Kandydat bedzie uczestniczyt we wgladzie w wybranym przez siebie pomieszczeniu wykorzystujgc
sprzet elektroniczny, o ktérym mowa ponizej.
3.3. Od momentu potgczenia z platformg do komunikacji online do zakonczenia potgczenia z platforma,
W pomieszczeniu nie moga przebywac zadne inne osoby.
3.4. Pomieszczenie powinno by¢ wyposazone w sprawne tgcze internetowe. PK nie odpowiada za jakos¢
tacza internetowego kandydata.
3.5. Kandydat powinien by¢ wyposazony w:
e podfaczony do Internetu komputer albo tablet lub smartfon ze sprawng kamerg internetowa
oraz mikrofonem, gtosnikami, z zainstalowang przegladarka internetows,
3.6. W wyniku przeprowadzonych przez WKR testéw zaleca sie korzystanie z jednej z nastepujgcych
przegladarek internetowych:
e  Microsoft Edge,
e Internet Explorer,
e Chrome.
Uwaga: nie zaleca sie uzywania przegladarek: Mozilla Firefox, Safari.

PROCEDURA WGLADU ONLINE

4.1. Przed nawigzaniem potgczenia nalezy w przegladarce internetowej wyczysci¢ historie i dane
przegladania tacznie z plikami cookies. Opcjonalnie mozna uruchomic przegladarke w trybie prywatnym
(In Private albo Incognito). W opcjach prywatnosci systemu nalezy zezwoli¢ przegladarce internetowej
na dostep do kamery, mikrofonu i gtosnikow.

4.2. Celem nawigzania potgczenia z salg egzaminacyjng nalezy wykorzystac link zamieszczony w wiadomosci
e-mail, o ktorej mowa w pkt 2.7:
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4.3.

8 hitps//teams.microsoft.com

Microsoft Teams

« 3
n
Najlepsze funkcje spotkan w klasycznej aplikacji Teams

Poblerz aplikacis & systemu Windows Zamiast tego doticz w prregladicce

Masz juz aphiacye Teams? Uruchom teraz

8 https/ teams microsoftcom

Pobierz aplikacjg systemu
Windows

Jak chcesz dotaczyé do

B Kontynuuj w tej przegladarce
spotkania Teams? C o Rpeiond

,  Otworz aplikacje Teams

Uwaga: Nie ma obowigzku instalowania aplikacji Microsoft Teams. Kandydat moze:
e uruchomic wczesniej zainstalowana na jego komputerze aplikacje Microsoft Teams, albo
e wybrac opcje ,,zamiast tego dotgcz w przegladarce, lub , kontynuuj w przegladarce”.

Przed nawigzaniem potfaczenia kandydat zobowigzany jest dowdd osobisty lub paszport. Po nawigzaniu
potaczenia kandydat zostanie poproszony przez Microsoft Teams o wpisanie swoich danych (w polu
,Wpisz nazwe”). Dane te bedg wyswietlane w trakcie wglgdu.

Nalezy wpisa¢ zgodnie z pokazang tu kolejnoscia: nazwisko, imie, numer UID. Na przyktad:

NOWAK PIOTR 321111,



Uwagi:
e nie wolno wpisywaé zadnych innych informacji, nie wolno wpisywaé pseudonimoéw, tzw.
nickéw, ani innych niemozliwych do weryfikacji przez WKR danych,
e imie i nazwisko kandydata muszg by¢ zgodne z danymi zapisanymi przez niego
w elektronicznym systemie rekrutacyjnym,
e numer UID musi byé zgodny z numerem przyporzadkowanym kandydatowi przez
elektroniczny system rekrutacyjny.

Wybierz ustawienia audio i wideo dla:

Trwajace spotkanie

NOWAK PIOTR 321111 Dotgez teraz

Urzgdzenia

Inne opcje dotgczania

wiek wylgczony

Po wpisaniu poprawnych danych [1] nalezy przycisng¢ klawisz ,Dotgcz teraz” [2].
4.4. Nastepnie kandydat zostanie przekierowany do poczekalni i zobaczy komunikat:

Zamknij

Po rozpoczeciu spotkania poinformujemy uczestnikéw, ze czekasz.

Jesli jeste$ organizatorem albo zaproszenie pochodzi z Twojego miejsca pracy lub Twojej
szkoly, zaloguj si¢

[y ] @ ) =z () @ Urzadzenia

Kandydat zobowigzany jest do wiaczenia kamery, mikrofonu i gtosnikéw. Kandydat oczekuje na
wpuszczenie do sali egzaminacyjnej przez osobe zarzgdzajgcy (organizatora).

UWAGA:

Wglad do prac ma charakter indywidualny. W jednym momencie w danej sali moze przebywa¢ JEDEN
kandydat. Kandydaci bedg wpuszczani przez organizatora do sali kolejno, zgodnie z kolejnoscig



wyswietlania na liscie oczekujgcych. Kandydat zostaje wpuszczony do sali po roztgczeniu kandydata
poprzedniego. Czas trwania wgladu jednego kandydata wynosi do 5 minut. Czas oczekiwania na
wpuszczenie do sali moze wynosi¢ do jednej godziny.

4.5. Po wpuszczeniu do sali kandydat bedzie poproszony o:

. okazanie do kamery dokumentu tozsamosci (dowodu osobistego lub paszportu),

. wyrazenie zgody na nagrywanie przebiegu wgladu przez WA PK - uwaga: brak zgody na
nagrywanie oznacza rezygnacje kandydata z przystgpienia do wgladu - w takim przypadku
organizator roztgczy kandydata, a fakt ten zostanie zaprotokotowany.

. Zidentyfikowanie swojej pracy egzaminacyjnej i portfolio wyswietlonych przez organizatora na
udostepnionym kandydatowi ekranie.

4.6. W czasie okazania przez kandydata dokumentu tozsamosci nagrywanie nie bedzie wtgczone.

4.7. W czasie trwania wgladu, az do momentu zakoriczenia potaczenia, kandydaci nie powinni opuszczac
pomieszczenia w ktdrym uczestniczg we wgladzie.

4.8. Mikrofon kandydata moze zosta¢ wytgczony przez organizatora. Kandydat moze zosta¢ wezwany przez
organizatora do wigczenia mikrofonu.

4.9. Zakazane jest komunikowanie sie z kimkolwiek za posrednictwem telefonu lub tacz internetowych. Nie
dotyczy to zapytan do cztonkdw KE lub organizatora. Na pytania merytoryczne odpowiadajg wytacznie
cztonkowie KE. Organizatorzy mogg udziela¢ wsparcia technicznego.

RYGORY

5.1. Kandydaci zobowigzani sg stosowac sie do polecen organizatorow.

5.2. Niestosowanie sie do polecen organizatoréw oraz do przepiséw zawartych w niniejszym dokumencie,
a w szczegoblnosci:

° niewyrazenie zgody na nagrywanie wgladu,

. dopuszczenie obecnosci oséb trzecich w pomieszczeniu w ktédrym kandydat uczestniczy we
wgladzie,

. prowadzenie w czasie wgladu rozméw telefonicznych albo za posrednictwem taczy internetowych
z osobami trzecimi,

. opuszczenie pomieszczenia, w ktérym kandydat uczestniczy we wgladzie w czasie trwania tego
wgladu,

. wytaczanie kamery, dzwieku lub mikrofonu bez zgody organizatora i niestosowanie sie do polecen

5.3.

5.4.

organizatora w tym zakresie,

moze skutkowaé przerwaniem wgladu przez organizatora i zakoriczenie potgczenia z kandydatem.
Z czynnosci takiej sporzadzony zostanie protokét.

W kazdym momencie, od chwili nawigzania potgczenia za posrednictwem platformy MS Teams, do
zakonczenia potaczenia przez organizatora, kandydat moze zrezygnowac z udziatu we wgladzie.
W zwigzku z taka rezygnacjg sporzgdzony zostanie protokét.

Zastrzega sie, ze zgodnie z zasadami rekrutacji, decyzje dotyczgce ocen portfolio oraz egzaminu
online podejmowane przez Komisje Egzaminacyjng s ostateczne. Oznacza to, Zze oceny nie moga ulec
zmianie w wyniku wgladu.

Zatwierdzit:

Dr inz. arch. Rafat Zawisza, Prof. PK
Przewodniczqgcy WKR WA PK



